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Lampiran . Satu Berkas
Perihal : Sosialisasi Peraturan Teknis Absensi Dosen dan Pegawai

D1 Lingkungan Universitas Medan Area

Kepada Yth,
1. Direktur Pascasarjana
2. DERMFTARUIES ...ccvcovvivnenininsssns

3. Kepala Biro / Lembaga / Bagian / Pusat / UPT

4. Dosen Fungsionaris dan Pegawai
Universitas Medan Area
D1 Tempat

Dengan hormat, dalam upaya meningkatkan disiplin Dosen dan Pegawai khususnya mengenai
absenst kehadiran di lingkungan Universitas Medan Area, maka di rasa perlu untuk

mengevaluasi kembali tata cara absensi sidik jari (Finger Print), Tugas Luar (TL) dan Surat izin .
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-

Bahwa untuk terwujudnya peningkatan disiplin dosen dan pegawai dimaksud, maka bersama ini
kami sampaikan sebagai berikut :
1. Bahwa pengajuan Tugas Luar (TL) dan Surat Izin melalui SIPEG Online untuk sementara
waktu dinonaktifkan
2. Ketentuan pelaksanaan absensi Finger Print :
a. Bahwa Dosen dan Pegawai hanya diperkenankan melaksanakan absensi (Finger Print) di
tempat kedudukan / tempat tugas yang bersangkutan.
b. Pelaksanaan absensi manual tidak berlaku lagi kecuali terjadi masalah pada mesin Finger
Print dan mat listrik di saat waktu absen berlangsung.
3. Ketentuan Tugas Luar (TL) sebagai berikut :

a. Formulir Tugas Luar (TL) hanya diperuntukkan bagi pegawai yang melaksanakan tugas

kedinasan di luar dan berkaitan dengan Universitas Medan Area dan atau pegawai

kampus 1 yang ditugaskan ke kampus 2.

b. Bahwa formulir tugas luar tidak diperuntukkan sebagai bukti ketidakikutsertaan dalam
mengikuti kegiatan dan pelaksanaan tugas waskat.




